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svives  Commune d’Ayguesvives Fiche de poste

Nom agent :
Intitulé du poste : Responsable des services techniques

Prévoit, organise, commande, coordonne, contréle et anime I'ensemble des ateliers municipaux. Pilote
les projets techniques de la collectivité

Rattachement hiérarchique : sous la Direction de la Direction générale des services

Catégorie : C

Filiere : technique

Grade : Adjoint Technique, Adjoint technique Principal de 2°™ classe, Adjoint technique Principal de 1°™

classe, Agent de maitrise

Relation quotidienne avec les autres agents des services techniques et le supérieur hiérarchique
Relations ponctuelles avec les différents services et élus de la collectivité

Contacts avec la population

Relation avec les fournisseurs, les prestataires et le SICOVAL

Travail en équipe, en extérieur et en atelier

Horaires de travail : Temps complet

Disponibilité lors d’opération et événements exceptionnels

Utilisation fréquente de véhicules

Port de vétements professionnels obligatoire (Equipement de Protection Individuelle) : gilet, casques,
lunettes de protection, gants, chaussures de sécurité, masques pour la peinture et les produits
phytosanitaires, visiére...

Manipulation occasionnelle de produits chimiques (phytosanitaires...)

Utilisation de machines et d'outils tranchants et soufflants

Large autonomie dans l'organisation du travail

Force de proposition auprés de l'autorité territoriale

Garant de l'application des réglements de sécurité sur les chantiers dont il a la responsabilité
Garant d’une éthique de service public

Tondeuses et matériels agricoles, trongonneuse, débroussailleur, taille-haie, mini-pelle, perceuse, poste
a souder, divers outils & main, véhicule de service, nacelle...
Téléphone, Ordinateur, logiciels Microsoft, Internet...
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Gestion de I’équipe des ateliers municipaux

Veiller au respect des régles d’hygiéne et de sécurité : Respecter et faire respecter les consignes de
sécurité

Organiser le travail des agents et établir les plannings

Donner des consignes claires et détaillées

Coordonner le travail des agents

Gérer le plan de charge

Contréler I'exécution du travail

Communiquer positivement et transmettre les informations a son équipe

Rendre compte de l'activité de son service

Gérer les absences et les congés

Planifier les travaux d’entretien, d’exploitation et les projets de développement

Mettre en place et suivre des tableaux de bords afin de quantifier les travaux réalisés par le service
Développer les compétences et 'autonomie de I'équipe, participer a 'analyse des besoins en matiére de
formation

Participer a I'étude des devis des fournisseurs ou entreprises dans le cadre de travaux confiés a des
entreprises extérieures

Controler les factures

Participer au suivi de la gestion des batiments publics et des véhicules

Mettre en place et assurer le suivi dans tous les batiments communaux, de livres de bord regroupant toutes
les informations relatives aux batiments

Mettre en place et assurer le suivi de fiches d’intervention pour toute personne utilisant les locaux publics
Mettre en place et assurer le suivi de carnets de maintenance pour les véhicules

Mettre en place des tableaux de suivi des consommations et des colts de fonctionnement des différents
équipements

Veiller au maintien des conditions optimales d’utilisation du patrimoine béati de la collectivité

Mise en ceuvre des projets en matiere technique

Garantir la faisabilité des projets techniques de la commune

Elaborer et mettre en ceuvre le suivi des projets et des programmes de travaux en lien avec les élus en
délégation

Participer a I'élaboration et a I'exécution des marches publics pour la partie technique et assurer le suivi
technique des chantiers

Participer a I'élaboration du budget de son service et en suivre I'exécution

Conseiller et apporter une assistance technique aux équipes, services, élus

Entretien des espaces verts
- Tonte des herbes et pelouses
- Désherbage

- Débroussaillage

- Elagage et abattage d’arbres

- Taille de haies

- Fleurissement et plantations

- Engazonnement
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- Travail du sol

- Arrosage

- Ramassage de déchet sur les espaces verts

- Entretien du matériel utilisé pour ces missions

- Destruction des parasites et le cas échéant recours a une société spécialisée

Voirie et domaine public

- Installation des panneaux de circulation et arrétés a I'occasion de travaux

- Réparation des trottoirs et éventuellement nids de poule (enrobé a froid ou béton)
- Déneigement et salage de la voirie en cas de besoin

- Nettoyage des coulées de boue le cas échéant

- Balayage

- Souffleur

- Vidage des poubelles

- Nettoyage des WC publics et abords des batiments

- Entretien des alentours des récup’verre

Gestion des préts de matériels
- Planification des entrées et sorties de matériels
- Livraisons et récupération des matériels prétés

Gestion des manifestations

Préparation des festivités : montage/démontage de podiums et tentes, livraison de tables et bancs, installation
des panneaux de circulation et arrétés correspondants, mise en place des éclairages pour la féte locale et les
fétes de fin d’'année

Diverses missions rattachées a I’équipe des services techniques (en fonction des besoins) :
- Maintenance diverse et réparations de second ceuvre dans tous les corps de métiers :
- Maconnerie
- Plomberie
- Electricité (changement d’ampoules, pose de rallonges électriques...)
- Platrerie/Peinture
- Réparations de vitres cassées
- Métallerie/serrurerie
- Soudure
- Montage de meubles
- Bricolage divers : pose de platre, placo-platre, revétement de sol...
- Fabrication de piéces pour divers équipements municipaux
- Petit entretien divers : filtres de climatisation, nettoyage luminaires...
- Divers travaux préventif en matiére de gestion des batiments
- Relevé des compteurs d’eau et d’électricité des batiments communaux et suivi des consommations
- Mise en sécurité des jeux du parc
- Nettoyage de la salle de I'Orangerie avec la machine spécifique aprés les manifestations
- Réapprovisionnement du distributeur de sacs en plastique pour I'opération « Canicrottes »
- Entretien et nettoyage du matériel et des véhicules : affitage des lames de tondeuses, vidange...
- Préparation des salles utilisées comme lieux de concours et examens (gymnase et Orangerie)
- Installation des panneaux de circulation et arrétés a I'occasion de travaux
- Interventions ponctuelles lors des manifestations : gestion des éclairages pour le feu d’artifice, nettoyage divers
- Diverses interventions d’urgence liées aux services techniques

En cas d’absence ou indisponibilité de ’'ASVP
Missions de vaguemestre dans le village et a I'extérieur
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Affichage dans les panneaux sucettes

Traversée aux passages piétons des écoles

Etat des lieux avant et apres la location de la salle de I'Orangerie (vérification du limiteur de son, frigo et
congélateur, diverses explications, gestion des clefs)

En cas de nécessité de service, toutes autres missions a la demande de la Direction des
Ressources Humaines ou de la Direction Générale des Services

Permis B indispensable

Certificat d’aptitude a la conduite d’engins en sécurité (CACES) souhaité
Permis poids lourds souhaité

SST souhaitée

SAVOIR FAIRE

Gestion d’équipe
Organiser les missions
Gestion de planning

Encadrer et animer les agents
Gérer les conflits

Suivi et gestion des batiments
Gestion de planning
Garantir la sécurité, la solidité et la sGreté dans les batiments

Gestion de projets
Conseiller les élus et alerter sur les risques (techniques, juridiques...)

Gestion des espaces verts

Créer et gérer des espaces verts et des fleurissements

Utiliser le matériel d’entretien des végétaux

Repérer les signes de pathologies végétales et effectuer les traitements correspondants
S’adapter aux environnements climatiques

Nettoyage voirie et domaine public

Nettoyer par balayage manuel ou mécanisé

Vider et nettoyer les poubelles et enlever les déchets

Ramasser les feuilles mortes

Désherber manuellement ou chimiquement la voirie

Surveiller la propreté des espaces publics et sensibiliser les usagers
Repérer les pollutions ou dégradation des espaces publics

Rendre compte a sa hiérarchie des dégats constatés sur le secteur
Utiliser les produits et matériels d’entretien et de nettoyage

Mettre les usagers en sécurité

Missions diverses

Intervenir dans différents corps de métiers de maintenance de 2" ceuvre
Signaler son intervention par une signalisation

Lire et comprendre une notice d’entretien, une consigne de sécurité, un plan
Désinfecter et entretenir les matériels

Prendre l'initiative d’'une intervention de premier niveau a titre préventif ou curatif
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Portage des repas a domicile
Entretenir le relationnel avec les ainés
Respecter les prescriptions en matiére d’hygiéne alimentaire en liaison chaude

SAVOIR

Connaissance du fonctionnement, de 'organisation et de I'environnement de la commune
Connaissance des régles de base du statut de la fonction publique

Connaissance de la reglementation des marchés publics

Connaissance des principes de bases de la gestion budgétaire et du suivi des dépenses publiques
Régime juridique des batiments et du domaine public

Notion de codt global

Méthode d’analyse et de diagnostic

Connaissances de base sur la vie et les besoins des végétaux

Techniques manuelles ou mécanisées d’entretien des végétaux

Procédures d’utilisation du matériel

Méthodes d’élagage et d’abattage d’arbres

Consignes de sécurité

Connaissances des différents lieux de la commune et des différents besoins de nettoyage
Techniques de signalisation

Consignes a appliquer en cas d'urgence et les gestes de premiers secours.

Produits de nettoyage et matériaux, dosage et conditions de stockage

SAVOIR-ETRE
Esprit d’équipe
Disponibilité

Initiatives

Autonomie et réactivité

SANTE AU TRAVAIL

Contraintes posturales
Chutes de plein pied
Port de charges

Risque accidentel routier

O Aucun
Protection Masque anti Appareil
Casque o Lunette Masque facial que Respiratoire
auditive poussiére olant
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Chaussure ou Vétement de Tablier de . Equipement
Gants . Harnais L,
botte travail soudure haute visibilité
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